大型实验设备科研使用登记表
（工程训练中心）

	导师/项目负责人
	
	使用单位
	

	参与实验人员（硕士或博士研究生）
	

	课题名称
	
	课题类别
	

	课题编号
	
	实验项目
	

	实验时间
	   年   月   日   时       至       年   月   日   时

	使用仪器设备名、型号、数量及用途
	名称
	型号
	用途
	工序时间
	设备负责人签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	科研论文及获奖情况
	等级
	名称

	
	
	

	
	
	

	使用性质
	A 教学 □     B 科研 □      C 其他 □

	设备状态
	A 完好 □     B 检修 □     

	设备负责人审核验收（实验仪器设备是否完好，实验耗品及损坏情况等）
	       签名：          日期：

	备注
	


导 师 或 负 责 人 签字：                   日期：                

设备管理部门负责人签字：                   日期：                 
工程训练中心负责人签字：                   日期：                     
设备使用申请程序及注意事项：

1. 设备使用登记：由研究生导师或项目负责人向工程训练中心提出设备使用申请，并按“大型实验设备科研使用登记表”要求进行填写报备登记，此表一式三份，一份由设备管理部门负责人（或教学部长）留存，一份由设备负责人留存，一份由研究生指导教师或项目负责人留存。
2. 具体审批流程：收到设备使用申请后，首先由设备管理部门负责人（或教学部长）审核并与设备负责人沟通实验时间及相关工作安排后，签字确认设备使用并报中心主任审批；实验结束后，由设备负责人填写仪器设备使用情况，并及时返回到设备管理部门负责人（或教学部长）处存档；如实验未如期结束，需向设备管理部门负责人（或教学部长）报备，并由设备管理部门负责人（或教学部长）进行协调和统筹安排。
3. 实验现场安全事项：设备负责人协助指导完成科研实验，相关人员应遵循中心安全管理制度、安全操作规程和工作纪律要求；研究生导师或项目负责人对实验安全有不可推卸的管理责任，应及时监督实验现场，督查学生工作纪律，确保实验安全；如有不服从相关管理规定现象或者行为，设备负责人将有权停止实验；存放在中心实习场地内的重点实验室相关设备使用也应遵从上述审批使用流程，并遵循中心相关科研实验申请及管理的相关规定。
4. 科研实验时间安排：实验进行时间一般安排在工作日，8:00-12:00和13:30-17:00，非中心教师进出车间或实验室需到门卫处登记。其它时间如需进行实验，需要向设备管理部门负责人（或教学部长）报备，设备管理部门负责人（或教学部长）审核同意后，与门卫沟通确认。
